Projektassistenz m/w/d

(7305)

© standort: Bad Zwischenahn Anstellungsart(en): Vollzeit

Bereit flr eine neue Herausforderung?

"Wir konnen die Zukunft nicht voraussagen, aber wir kdnnen sie gestalten."

Wir suchen dich! Unser Mandant in der Region Oldenburg bietet zum ndachstmdglichen Zeitpunk eine spannende Position als
engagierte Projektassistenz (m/w/d) in Direktvermittlung.

Deine Vorteile

e Personliche Betreuung: Wir betreuen Dich wahrend des gesamten Bewerbungsprozesses

Schnell und unkomplizierter: Nutze unsere Unterstiitzung, um mit nur einer Bewerbung Deinen Traumjob zu
finden.

Flexibilitat: Attraktive Jobangebote, auch wenn Du gerade nicht auf Suche bist

Ein Geschenk: bis zu 3% Deines Jahresbruttogehalts als Belohnung

Vielfdltige Chancen: Besserer Durchblick auf den Stellenmarkt

Entwicklungsméglichkeiten: Wir bieten Dir vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten

Deine Aufgaben

e Strategische Unterstiitzung: Aktive Mitarbeit bei der Leitung und Fiihrung von Projekten
e Prozessoptimierung: Beitrag zur Entwicklung und Umsetzung effizienter Projektprozesse
o Kommunikation und Koordination: Effektive Abstimmung und Zusammenarbeit mit verschiedenen

Abteilungen und Steakholdern

e Berichtswesen: Erstellung praziser Entwicklungsberichte und projektbezogener Dokumentationen
e Budgetmanagement: Mitwirkung bei der budgetverwaltung und -kontrolle in Projekten

Du bringst mit

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation.
Erste Kenntnisse und Erfahrungen im Projektmanagement-Methoden und -Tools
Sicherer Umgang mit gangigen Blirosoftware und MS Office-Anwendungen
Offenheit und Einfiihlungsvermdgen fiir die Anliegen des Teams

Freude an vernetzter Teamarbeit

Motivation zur persénlicher und beruflicher Weiterbildung.

Sehr gute Deutschkenntnisse und wiinschenswert Englischkenntnisse
Losungsorientiertes Denken und Handeln

Uber uns

Beruf und Berufung verbinden — dafiir steht das P_WERK seit 2012. Wir unterstitzen Dich bei der Suche nach einer
erfiillenden Arbeitsstelle im kaufmannischen Bereich. Wir setzen uns mit Engagement, Leidenschaft und Empathie fir Dich

ein!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!



Dein Ansprechpartner

Nicole Tiarks
Geschéftsstellenleitung

Tel.: 0441 683091-10
bewerbung.ol@p-werk.de
August-Hanken-StralRe 24 |1 26125 Oldenburg

Tarifvertrag: Unbefristet
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